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Ledowo, 12.04.2017

Zapytanie ofertowe nr 4/RPO/2017
LZAMAWIAJACY:
Centrum Charytatywno-Spoteczne Caritas Ordynariatu Polowego Wojska Polskiego im. Bt. kmdr. Wiadystawa
Miegonia w Ustce
REGON 366495498
NIP 8393192614
Telefon (059) 8149 500
Faks (059) 8149 500
Adres e-mail caritasustka@wp.pl

ILTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1 Ninigjsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami dokonywania zamowien okreslonymi
w Witycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj Dz. U. z 2015, poz.2164 z p6z.zm) art. 4 pkt. 8,

I+. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradcy zawodowego na terenie Gminy Ustka, Gminy
Damnica, Gminy Debnica Kaszubska, Gminy Gléwczyce uczestnikow/ uczestniczek projektu pn. ,Nowa szansa”
wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i $rodkéw Budzetu Panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Szczegdlowy opis przedmiotu: - zakres zamdwienia obejmuje:
a) wstepng diagnoze specjalistyczna oséb zakwalifikowanych do kolejnego etapu rekrutacji, w formie
indywidualnych spotkar:

* liczba godzin: 1 godzina zegarowa na 1 osobe,

* szacunkowej liczba osob - 40,

* termin realizacji - 1V 2017-1112018

« cel i efekt spotkari:

- zdiagnozowanie kandydatow/ kandydatek do projektu pod katem mozliwosci ich udziatu w projekcie

- rozpoznanie sytuacji osobistej, potrzeb, motywacji, predyspozycji i deficytbw oraz zasobdéw w
poszczegdlnych sferach zyciowych, przy zastosowaniu narzedzi testowych,

- okreslenie obszar6w priorytetowych do dalszej pracy indywidualnej z osobg zakwalifikowang do projektu

- wstepne wyznaczenie Sciezki rozwoju pod katem potrzeby zastosowania poszczegdlinych instrumentow

aktywizacji zawodowe;j,

- sporzadzenie opinii nt. kandydata/ kandydatki do projektu i dokonanie oceny punktowej pod katem

kwafifikacji osoby do udziatu w projekcie.
taczna liczba godzin - 40.

Odbiorcy ustug: osoby bieme zawodowo i znajdujace sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj.
zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem spot. bedacych w wieku aktywnosci zawodowej, korzystajacych ze
Swiadczen pomocy spoleczne).
2. Zakres przedmiotu zamowienia bedzie prowadzony w okresie od kwietnia 2017 do marca 2018 roku zgodnie z
harmonogramem rekrutaciji.
3. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Nowa Szansa’ wspoifinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, OS$ Priorytetowa - 6 Integracja, Dziatanie,6.1 - Aktywna integracja, Poddziatanie 6.1.2 - Aktywizacja
spoteczno - zawodowa.
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4. Doradztwo odbywaé sie bedzie w salach partneréw projektu: Gminnych Osrodkéw Pomocy Spolecznej w:
Gminie Ustka, Gminie Damnica, Gminie Debnica Kaszubska, Gminie Gtéwczyce.

5. Doradztwo bedzie odbywac¢ sie bedzie cyklicznie :wedtug ustalonego harmonogramu przez poszczegdlnych
partneréw, ktory zostanie przedstawiony Wykonawcy w terminie do 7 dni przed rozpoczeciem ustugi. Aktualny
harmonogram przewiduje: 20s z kazdej gminy w kwietniu 2017 razem 8oséb, 4os z kazdej gminy w maju 2017
razem 160s0b, 20s z kazdej gmin w styczniu 2018r razem 8osob, , 20s z kazdej gmin w iutym-marcu 2018r
razem 8osob.

6. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Prawidtowego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z warsztatami, tj.:

- list obecnosci przekazywanych Zamawiajgcemu po wykonaniu doradztwa,

- prowadzenia miesiecznych kart czasu pracy zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym wzorem i przekazywania ich
Zamawiajgcemu po wykonaniu ustugi, przy czym karta czasu pracy kazdorazowo musi by¢ zatwierdzona przez
kierownika lub koordynatora projektu,

- zapewni¢ niezbedne materiaty szkoleniowe dla Uczestnikow/ Uczestniczek projektu

- sporzadzi¢ opinie nt. kazdego Uczestnika/ Uczestniczki projektu na zakorczenie realizowanego wsparcia,

- innych dokumentéw niezbednych dla potrzeb realizacji projektu.

b) wspdldziatania z pracownikami socjalnymi i innymi czlonkami zespolu projektowego w zakresie
opracowywania IPD dla kazdego Uczestnika/ Uczestniczki projektu.

c) Scistej wspéipracy z osobami nadzorujgcymi projekt,

d) Prowadzenia dokumentacji zdjeciowej z przeprowadzonych warsztatéw, przy czym dokumentacja zdjeciowa
powinna by¢ przekazywana Zamawiajgcemu kazdorazowo po wykonaniu warsztatdw, opisane w nastepujacy
sposob: - nazwa zaje¢ _  nazwisko prowadzacego _ m-c__rok,

e) Zapewnienia Zamawigjgcemu oraz osobom jego reprezentujacym wstepu na doradztwo prowadzone w
ramach przedmiotowego zamdwienia,

f) Informowania uczestnikdw projektu o wspdtfinansowaniu warsztatéw ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz
Spoleczny).

g) Ochrony powierzonych mu informacii, ktére moga stanowi¢ dane osobowe uczestnikdw, zwtaszcza informacii
wrazliwych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

h) Informowania Zamawiajacego o0 wystapieniu okolicznosci losowych uniemozliwiajgcych prowadzenie
warsztatéw zgodnie z harmonogramem, w terminie najpédzniej 7 dni przed rozpoczeciem tych warsztatow,

i) Przekazania Zamawiajacemu po zakonczeniu realizacji zamdwienia calej dokumentacji zwigzanej z
wykonaniem umowy.

) Przestrzegania prawidtowej promocji projektu, postugiwanie sie logotypami UE oraz programu operacyjnego,
nazwa projektu itp. W uzgodnieniu z Zamawiajacym, zgodnie z wymaganymi w tym zakresie wytycznymi -
oznaczanie wszelkich dokumentéw sporzadzanych w ramach realizacji zaméwienia (dzienniki, listy obecnosci,
etc.).

K) W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo na czas
swojej nieobecnosci. Zastepujgca osoba powinna posiada¢ kwalifikacje nie mniejsze niz osoba zastepowana.

7. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

9. Kody CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa.

IIl. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA
1 W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wilasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyc:
a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b) ostatecznej liczby warsztatéw do zrealizowania,
Projekt wspdifinansowaryze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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C) ostatecznej liczby uczestnikéw,

d) zwiekszenia wartosci zamoéwienia w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia publicznego
okreslonego w umowie.

2. Zamawigjgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji warsztatow, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidiowej realizacji projektu.

IV. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 Przedmiot Zamodwienia realizuje sie zgodnie z postanowieniami zawartymi we Wzorze Umowy, a w
szczegdlnosci:

2. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zaméwienia:

a) rozliczenie finansowe przeprowadza sie na podstawie liczby godzin przeprowadzonych godzin doradztwa oraz

odpowiadajacej im ceny ryczaltowej za 1 h przedstawiongw ofercie,

b) ptatno$¢ za nalezycie wykonang ustuge w danym miesigcu reguluje sie w terminie do 14 dni od daty

prawidtowo wystawionej faktury/rachunku wraz z miesieczng kartg czasu pracy i listg obecnosci, dokumentujaca

zrealizowane ustugi.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1 Z udzialu w zapytaniu ofertowym wykluczone sg podmioty powiazane kapitalowo oraz osobowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akdjj,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegolnosci pozostawanie w zwiazku malzenskim, w stosunku
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.0 udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spehnia tacznie nastepujace warunki udziatu tj.:
a) posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie: Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony jesli wykaze
minimum 3 ustugi z zakresu doradztwa zawodowego wykonane nalezycie w okresie 2 lat poprzedzajgcych
Zlozenie oferty

b) posiada zdolno$¢ ekonomiczng i finansowa: Zamawiajgcy nie okresla szczegdlowo warunku w tym zakresie.

¢) dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamowienia: Zamawiajacy nie okresla
szczegbtowo warunku wtym zakresie.

d) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia: Zamawiajacy uzna warunek za spetiony jezeli
wykaze, ze dysponuje co najmniej jedna osoba spetniajacafacznie ponizsze warunku: tj.

posiada wyksztalcenie wyzsze na kierunku doradcy zawodowego i 300 godzin z zakresu doradztwa zawodowego
indywidualnego badz grupowego adresowanego do oséb pozostajacych bez pracy,

3. Wcelu wykazania:
a) braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w pkt, 1, Wykonawca skiada oswiadczenie, ktorego wzér
stanowi Zatacznik nr 1.
b) spelnienia warunkéw udziatu, o ktdrych mowa w pkt. 2 Wykonawca skiada:
 o$wiadczenie, zawarte w Zalgczniku nr 2,
» wykaz doswiadczenia waz z referencjami, wzor wykazu zawarty w Zalgczniku nr 2,

Projekt wspétinansowany ze srodkéw U nii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
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» wykaz 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia wraz z informacjg o ich kwalifikacjach i
doswiadczeniu, wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 3.
4, W toku badania ofert Zamawiajgcy zastrzega  sobie  mozliwos¢  wnioskowania
do Wykonawcy o Zlozenie wyjasnien w stosunku do Ziozonej oferty. Brak  reakcji
ze strony Wykonawcy skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Nieprzediozenie dokumentdw wymienionych w punkcie 3, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. W takim
przypadku Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

V£ ODRZUCENIE OFERTY:

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1 jest niezgodna z opisem zamdwienia okreslonym w pkt. II,

2. nie odpowiada warunkom udzialu, okreslonym w pkt V,

3.jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdbw 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencijj,

4. wykonawca jest wykluczony z postepowania,

5. oferta wplyneta po terminie skiadania ofert,

6. jest niezgodna z innymi przepisami.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco niskiej ceny za
realizacie przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia i
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajgc
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt
wyjasnien, nie ziozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene stosunku do przedmiotu zamdéwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

VII. KRYTERIAWYBORU OFERTY
1.Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego zgodnie z ponizszymi kryteriami.

JfyP WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny oxn

Nazwa kryterium Waga  Maks. Sposaéb przyznania Dokument
liczba pkt pktw kryterium
1L C=Cena 50% 50 pkt C = Cmin/Cof x100x waga Formularz oferty -
zal godzine doradztwa Zatacznik nr 1
C=Liczba do uzyskania
w Kryterium cena

Cmin- cena minimalna

Cof- cena badanej oferty

2, Udowodnione 50% 50 pkt D = Dof x waga Wykaz os6b
doswiadczenie os6b Zalgcznik  nr
przeznaczonych do wraz
realizacji zamowienia - D=Liczba do uzyskania w kryterium dokumentami
doswiadczenie w dodwiadczenie potwierdzajacy

Projekt wspdfinansowany ze srodkéw U nii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
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realizacp ustug Dof- cena badanej oferty wykazane
doradztwa zawodowego, przy czym: doswiadczenie .
adresowanego do oséb do 300 godzin (h) wiacznie- Opkt; zaswiadczenie lub
pozostajacych bez pracy pow. 301 hdo 400 hwiacznie- 20 pkt, referencje

pow. 400 h do 600 h wigcznie- 40 pkt,
pow. 600 h do 800 h wiacznie- 60 pkt,
pow. 800 h do 1000h wigcznie - 80 pkt,
pow. 1000 h - 100 pkt,

W przypadku wykazania kilku os6b do
realizacji zlecenia, Zamawiajacy oceni
doswiadczenie osoby, z najwyzsza
liczbg wykazanych i
udokumentowanych godzin.

2. Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania to 100.
3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow wedtug zasady:

S=C+D
gdzie

S = sumaryczna ilo$¢ punktéw badanej oferty,
C = liczba punktow uzyskanych w kryterium cena za 1 godzine doradziwa,

D= liczba punktow uzyskanych w kryterium doswiadczenie w realizacji doradztwa
zawodowego.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny z Wykonawcom, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe Zamawiajacego.

5. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktow, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

6. W sytuaciji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma taka sama ilos¢ punktow, przy jednoczesnej tej samej wartosci
cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie dodatkowe negocjacie w kwestii ceny, z wszystkimi Wykonawcami,
ktérych oferty otrzymaty najwyzszailos¢ punktow w ocenie.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych.

2. Oferte nalezy zlozyc obligatoryjnie w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zastosowaniem wzordw, stanowigcych zalgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Ponadto, do oferty nalezy zalaczyc:
a) referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, o ktdrych mowa w pkt V. pkt 2
ppkta),
a) dokumenty (zaswiadczenia lub referencije) potwierdzajace, ze osoby przewidziane do realizacji posiadajg
wykazane do$wiadczenie,

5. Stawke za 1 godzine doradziwa nalezy podac w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzgledniajacej wszystkie
podatki.

Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane. Kopie zatgczonych do oferty dokumentdw winny bvé

potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. Oferta, zatgczniki winny by¢ podpisane przez osoby

Projekt wspétinansowany ze srodkéw U nii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
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upowaznione do reprezentowania Oferenta zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Ziozenie dokumentu w
niewasciwej formie (np. nie poswiadczone przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem odpisy lub kopie)
traktowane bedzie jak jego brak.

6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi WWykonawca.

7. Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobidcie, pocztg tradycyjng lub kurierem na adres biura projektu
Zamawiajgcego: ul. Komandorska 63 Ledowo -Osiedle 76-271 Ustka, poczta e-mail w formie skandw
podpisanych dokumentéw na adres caritasustka@wp.pl.

Koperta/tytut maila powinna by¢ odpowiednio oznaczona:

,Zapytanie ofertowe Nr 4 RPO/2016 Doradztwo Zawodowe wramach projektu pn. ,Nowa Szansa,.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 19.04.2017r do godz. 15:00. (decyduje data i godzina wplywu do biura
Zamawiajgcego lub maila).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawigjacego umowy z kolejnym Wykonawca ktory w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszgliczbe punktow.

7. Zamawigjgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ negocjowania ceny z Wykonawcg ktdry zlozy wazng
najkorzystniejsza oferte.

8. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet projektu, kiérym dysponuje Zamawiajacy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania.

9. Osoby uprawnione do kontaktow z oferentami;

a) Hanna Pela Tel. 505-033-871, e-mail: hannapela@gmail.com

b) Malgorzata Golgowska, tel. 609-510-265, e-mail: caritasustka@wp.pl

Zapytanie upubliczniono na stronie internetowej Zmawiajacego, ij.:
httD://www.caritasustka.ordvnariat.opoka.ora.pl oraz  www.ordvnariatpolowv.caritas.pl/, a takze rozestano
matowo do 2 potencjalnych Wykonawcow.

Data ogtoszenia: 12.04.2017r.

Zakaczniki:
Zalgcznik nr 1 O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
Zalacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 Wykaz osob
CENTRUM CHARYTATYWNO-SPOLECZNE y/p. GPC.
»CARTIAS« Ls.mjr Grzegorz Ciolet
76-270 USTKA, ul. Komandorska 63 DYREOO fti
tel. 59 814 95 00, 570 230 440 CENTRUM CHARY TAPAMOTECZNEGO
NIP 839 319 26 14, Reg. 3664965498 > CARfTAS <

im Bt Ks Krp<Ir Wiadystawa Mteqorua

Projekt wspdfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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